
 

Gerade bei der Komplexität der aktuellen Informationstechnologie ist die Auswahl der richtigen Soft- und Hardware-
Komponenten keine einfache Sache. Wir betreuen unsere Kunden seit über 25 Jahren in allen Fragen der IT und haben den 
Blick auf das “Große Ganze” gerichtet, damit wir ihnen mit den Produkten unserer Partner die bestmögliche IT-Lösung liefern 
können. 

 

Zur Verstärkung des stetig wachsenden Teams unseres Familienunternehmens suchen wir:  

Sales Administration / Vertriebsinnendienst 

Ihre Aufgaben: 
- Betreuung unserer Bestandskunden und stetiger Kontakt zu unseren Lieferanten 
- Bearbeitung von Kundenanfragen, Kalkulation und Angebotserstellung 
- selbstständige Koordination und Abwicklung der gewonnenen Kundenaufträge bis zur Rechnungslegung 
- allgemeine administrative Tätigkeiten 

 

Ihr Profil:  
- Begeisterung für IT und technisches Verständnis 
- Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung  
- Sie sind eine zuverlässige, flexible und belastbare Person mit einer selbständigen und 

verantwortungsvollen Arbeitsweise 
- Sie arbeiten gerne in einem Team; Sie sind kommunikativ und aufgeschlossen 
- Gute Englisch-, sowie Outlook-, Excel- und Word-Kenntnisse 
- Branchen- bzw. Berufserfahrung im Bereich IT/Vertrieb von Vorteil 

 

Das Besondere an dieser Position: 
- Sie agieren in einem unkomplizierten, angenehmen und kollegialen Arbeitsklima und sind Teil eines 

hochmotivierten, dynamischen und humorvollen Teams 
- Im Zuge einer umfangreichen Einschulung lernen Sie unsere Prozesse und Bestandskunden kennen 
- Langfristige Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten in einem stabilen Unternehmen 

 

Die Entlohnung liegt über dem für diese Branche festgelegten Kollektivvertrag. Wir sind bereit, entsprechend Ihrer 
Qualifikation und Erfahrung ein höheres Entgelt zu leisten. 

Haben Sie Interesse, unsere Zukunft aktiv mitzugestalten? 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inkl. Anschreiben, Lebenslauf und Foto per E-Mail. 

Agnes Lettner / agnes.lettner@lettner.com 
 
LETTNER EDV-Technik GmbH  
Irrseeblick 29, 4893 Zell am Moos 
Tel.: 06234-7252-22 / www.lettner.com 

 


